
 
 

eNorssin talousohje lv. 2025–2026 
 
1. PERIAATTEITA 
 

HUOM! Kotiorganisaatio (jäljempänä yksikkö) maksaa lähtökohtaisesti ensin itse 
kaikki laskut, palkkiot, palkat, matkat tms. kulut ja laskuttaa ne sitten tositteita 
vastaan Itä-Suomen yliopistolta. 
 
 
Johtoryhmä 

eNorssi maksaa seminaarien osallistumismaksun. 
  
 
Seminaarit 

Yksiköt maksavat osallistujien kulut (osallistumismaksu, matka- ja 
sijaiskulut). 
Projektivastaavien osalta eNorssi maksaa osallistumismaksun ja 
matkakulut. 

 
 
Työryhmien kokoontumiset 

Mahdollisten välitapaamisten ym. osalta tulee työryhmän anoa 
avustukset johtoryhmältä erikseen ja AINA etukäteen. 
 

o Kustannukset tulee selvittää mahdollisimman tarkasti yhteistyössä 
talousvastaavan sekä projektivastaavien kanssa. 
 

o Avustusta voidaan myöntää mm. tilakuluihin, asiantuntija-
palkkioihin, ateriakustannuksiin ja joissain tapauksissa myös 
majoituskuluihin. 
 

o Matka- ja sijaiskulut jäävät oman yksikön vastuulle. 
  
 
Vuosiviikkotuntien korvaaminen ja korvaus muusta tehdystä työstä 

Vuosiviikkotuntien laskutusperusteet: 
  

o Yhden vuosiviikkotunnin laajuisesta työskentelystä eNorssille 
yksikkö laskuttaa eNorssilta 2.000 €.  
 

o Puolikkaan vuosiviikkotunnin laajuisesta työskentelystä 
laskutettava määrä on vastaavasti 1.000 €. 

 
o Yksiköt maksavat LUKUVUODEN 2025-2026 

vuosiviikkotuntikorvaukset normaalin kuukausipalkan yhteydessä 
ja laskuttavat ne sitten Itä-Suomen yliopistolta seuraavasti. 

 
o 01.08.-31.12.2025 viimeistään joulukuussa 2025 
o 01.01.-31.07.2026 viimeistään toukokuussa 2026. 

 
Korvaus muusta tehdystä työstä on 45 €/h. 
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2. OHJEITA LASKUTUKSIIN 
 

Kun toiminimi/yritys lähettää laskun 
 

Lasku osoitetaan suoraan Itä-Suomen yliopistolle. 
Osoite ja viitetieto kohdassa 3. 
 
Laskusta pitää selvitä 

o mitä laskutetaan (esim. luento, opetus) 
o laskutettava tuntimäärä ja hinta 
o sekä ajankohta, jota laskutus koskee. 

 
Ulkopuolisen kouluttajan/luennoitsijan palkkio 
 

Palkkiolasku toimitetaan suoraan Itä-Suomen yliopiston maksettavaksi.  
Osoite ja viitetieto kohdassa 3. 

 
Kun eNorssi maksaa matkakuluja 
 

Kulut maksaa ensin yksikkö omien käytänteiden ja ohjeiden mukaisesti  
ja laskuttaa sitten eNorssia. Lasku lähetetään Itä-Suomen yliopistolle.  
Osoite ja viitetieto kohdassa 3. 
 

 
3. LASKUTUSOSOITTEET JA VIITE 

 
Kaikki laskut lähetetään Itä-Suomen yliopistolle (Y-tunnus 2285733-9). 
 
Yliopiston laskutusosoitteisiin saa lähettää vain laskuja. Muu posti tulee 
lähettää yliopiston omiin postiosoitteisiin. 
 
Itä-Suomen yliopisto ottaa vastaan ensisijaisesti verkkolaskuja.  
Verkkolaskutusosoitteeseen saa lähettää ainoastaan laskutusaineistoa. 
 
Verkkolaskutusosoite 
 
OVT-tunnus: 003722857339 
Verkkolaskuoperaattori: CGI 
Välittäjän tunnus: 003703575029 
 
Viite: 29150000451 / Lemström 
 
Paperilaskuosoite 
 
Itä-Suomen yliopisto 
PL 922 
00074 CGI  

  
 

Joensuussa 6.10.2025 
 
___________________    _____________________ 
Jyrki Huusko      Sampo Forsström 
Johtava rehtori     eNorssin talousvastaava 
Itä-Suomen yliopiston harjoittelukoulu 
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